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Egzemplarz numer 1

FB.I.0932-60/04

Protokdt

kontroli problemowej, finansowo — ksiegowej jednostki samorzadu terytorialnego
w zakresie kompletnosci | prawidtowosci egzekwowania, ewidencjonowania oraz
terminowos$ci odprowadzania na rachunek Wojewody Slaskiego dochodéw
stanowigcych dochody budzetu panstwa, uzyskiwanych w zwigzku z realizacjq zadan
rzadowych zleconych ustawami, a takze rzetelnodci sporzadzania sprawozdan
budzetowych Rb-27ZZ dotyczacych zrealizowanych dochodow, jak rowniez
prawidtowosci wykorzystania dotacji budzetowej celowe] na realizacje zadan
zleconych z zakresu administracji rzadowej i rzetelnoscl sporzadzania sprawozdan
budzetowych Rb-50 przeprowadzone] przez panig Bozene Mierzwa inspektora
wojewodzkiego Oddziatu Rewizji Finansowo — Ksiegowe] Wydziatu Finansow
i Budzetu Slgskiego Urzedu Wojewodzkiego w Katowicach na podstawie
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli numer PN.0939-1762/04 z dnia
01.06.2004r. i polecenia wyjazdu stuzbowego numer 127/04 z dnia 31.05.2004r.
w dniach od 17.06. do 30.06.2004r. w Urzedzie Gminy Wilkowice ul, Wyzwolenia 25,

1. Cel kontroli;
Celem kontroli jest sprawdzenie kompletnosci egzekwowania i przekazywania
pobranych dochodow stanowigcych dochody budzetu panstwa oraz prawidtowosci

wykorzystania dotacji budzetowych na zadania zlecone ustawami i rzetelnosci
sprawozdan budzetowych Eb-27Z27 i Rbh-50.

2. Zakres przedmiotowy kontroli

a) Stan organizacyjno — prawny jednostkl.



b)

Prawidtowo$é ewidencji ksiegowe] dochodow budzetowych i wydatkow na
zadania zlecone w $wietle wymogow przepisow ustawy z dnia 29.09.1994r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2002 r. nr 76, poz. 694), rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 18.12.2001r. w sprawie szczegoblnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finansow
publicznych (Dz.U. nr 153, poz. 1752) | obowigzujacego w jednostce
zaktadowego planu kont.

Plan finansowy zadar z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych jednostce na rok 2003 i jego realizacja w uktadzie podziatek
klasyfikacji budzetowej (dziat, rozdziat, paragraf) z uwzglednieniem
przepisow.

- ustawy z dnia 26.11.1998r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2003r. nr 15,
poz. 148 z pozn. zm.),

- rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 10.11.2000r. w sprawie
szczegOfowych zasad, trybu i termindw opracowywania planow
finansowych zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych  jednostkom samorzadu terytorialnego  ustawami  oraz
przekazywania jednostkom samorzadu terytorialnego dotacji celowych na
realizacje tych zadan (Dz.U. nr 100, poz. 1077 z pézn. zm.),

- rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 18.07.2000r. w sprawie
szczegdtowe] klasyfikacji dochoddw | wydatkdow oraz przychodow
| rozchodow (Dz.U. nr 59, poz. 688 z pdzn. zm.) | zmieniajgcym
rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 22.04.2002r. (Dz. U. nr 46, poz.
436 z pdzn. zm.),

- rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 13.03.2001r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowe] (Dz.UJ. nr 24, poz. 279) z uwzglednieniem
zmian w rozporzgadzeniu Ministra Finansow z dnia 10.07.2003r. (Dz. U.
z 2003r. nr 125, poz. 1160),

- ustawy z dnia 10.06.1994r. o zamowieniach publicznych (1], z 2002r. nr
72, poz. 664 z pdzn. zm.) | przepisow wykonawczych,

Ustawy z dnia 26.11.1988r. o dochodach jednostek samorzgdu
terytorialnego w latach 1999-2003 (Dz. U. nr 150, poz. 983 z pozn. zm.) ze
szczegolnym uwzglednieniem ustawy z dnia 15.11.2003r. ( t]. Dz.U.
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d)

e)

z 2003r, nr 302, poz. 1966), a takze ustaw i przepisow wykonawczych
stanowiacych podstawe prawna do pobierania okreslonych dochoddw,

- ustawy z dnia 17.06.1966r. o postepowaniu egzekucyjnym g administracji
(t.j. Dz.U. z 2002r. nr 100, poz. 868 z pozn. Zm.),

- rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 23.12.1996r. w sprawie wykonania
ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U. z 1997r. nr.1,
poz. 1z pdzn. zm.),

- ustawy z dnia 23.04.1964r. Kodeks cywilny (Dz.U. nr 16, poz. 93 z pozn.
Zm.},

- ustawy z dnia 17.11.1964r. Kodeks postgpowania cywilnego (Dz.U.
nr 43, poz. 296 z pdzn. zm.),

- ustawy z dnia 10.04.1974r. o ewidencji ludnosci | dowodach osocbhistych
(tj. Dz.U. z 2001r. nr 87, poz. 960 z pézn. zm.},

- rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 30.11.2000r, w sprawie opfaty
z wydanie dowodu osobistego (Dz. U. nr 150, poz. 1110},

- ustawy z dnia 29.11.1990r. o pomocy spotecznej (Dz.U. z 1998r. nr 64,
poz. 4141 z pozn. zm.),

- ustawy z dnia 19.08.1994r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz.U.
nr 111, poz. 535 z pozn. zm.),

- rozporzadzenia Ministra Pracy | Polityki Spoteczne| z dnia 18.12.1996r.
w sprawie rodzajow specjalistycznych wustug opiekunczych oraz
kwalifikowania osob z zaburzeniami psychicznymi, zasad i trybu ustalania
i pobierania optat za te ustugi jak rowniez warunkdw czesciowego lub

catkowitego zwolnienia od optat (Dz. U. z 1997r. nr 2, poz. 12),

Windykacja naleznosci z tytulu dochodow stanowigeych dochody budzetu
panstwa, prawidtowosé i terminowosc ich odprowadzania przez jednostke.

Rzetelnos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych w  zakresie
zrealizowanych dochodow (Rb-27Z2).

Prawidtowosé wykorzystania dotacji budzetowe] na wydatki zwigzane

Z realizacja zadan zleconych w Swietle wymogow ustawy o finansach
publicznych.



g) Rzetelnoét sporzadzania sprawozdan budzetowych Rb-50 o dotacjach
zwiazanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz
innych zdar zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami.

h) Inne ustalenia,

3. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:
Art. 15 pkt 2 ustawy z dnia 05.06.1998r. o administracji rzadowej w wojewodztwie (L.
Dz. U. z 2001r. nr 80,poz. 872 z pdzn. zm.).

4. Zalozenia organizacyjne kontroli:

a. zapoznanie sie z dokumentami jednostki w zakresie stanu organizacyjno —
prawnego,

b. zapoznanie sie z dokumentacja opisujacg przyjete przez jednostke zasady
rachunkowosci,

c. ustosunkowanie sie do prawidlowosci realizacji planu finansowego zadan
z zakresu administracji po stronie dochodow i wydatkow w ukiadzie
klasyfikacji budzetowe,

d. ustosunkowanie sie do prawidlowosci ewidencji ksiegowej pobranych
dochodow,

e. ocena prawidlowoéci windykacji naleznych dochodéw stanowigcych
dochody budzetu panstwa oraz kompletnosci i terminowosci ich
odprowadzania oraz prawidtowosci wykorzystania dotagji budzetowych na
zadania zlecone ustawami,

f. ustosunkowanie sie do rzetelnosci sporzadzanych —sprawozdan
budzetowych Rb-27ZZ o dochodach budzetowych i Rb-50 o dotacjach
zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego.

5. Zakres czasowy kontroli: rok 2003

6. Wyjasnien udzielali:
- Pan Cholewa Jan — Wéjt Gminy w Wilkowicach,
- Pani Alicja Swiszcz — Skarbnik Gminy Wilkowice,

- Pani Urszula Pach — Inspektor Oddziatu Finansowo — Ksiggowego,
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Kontrole wpisano do ksigzki kontroli jednostki pod numerem 2.

USTALENIA OGOLNE

Gmina Wilkowice dziata na mocy ustawy z dnia 08.03.1990r. o samorzadzie
gminnym (Lj. z 2001r. nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) oraz Statutu Gminy
Wilkowice, uchwat i zarzadzen organéw gminy oraz Regulaminu

Organizacyjnego

W okresie kontrolowanym w gminie obowigzywaty:

1.1.

Statut Gminy Wilkowice, ktory zostat wprowadzony uchwata Rady Gminy

w  Wilkowicach, zgodnie z ktorym Gmina jest wspodlnota samorzadowg

obejmujaca wszystkich jej mieszkancow, posiada osobowo$¢ prawng, a je]

samodzielnoé¢ podlega ochronie sadowej. Gmina wykonuje zadania publiczne

w imieniu wlasnym i na wilasng odpowiedzialnosé. W sktad Gminy wchodzg

jednostki pomocnicze (solectwa): Wilkowice, Bystra | Meszna. Zakres dziatania

gminy obejmuje wszystkie sprawy publiczne o znaczeniu lokalnym

niezastrzezone ustawami na rzecz innych podmiotow. Gmina w celu

zaspokojenia zbiorowych potrzeb jej mieszkancow realizuje zadania wiasne

obejmujace m.in. sprawy.

- fadu przestrzennego, gospodarki nieruchomosciami, ochrony Srodowiska
naturalnego oraz gospodarki wodnej,

- gminnych drég, mostow, placow i ulic

- wodociagow, kanalizacji, usuwania i oczyszczania sciekow komunalnych,

- ochrony zdrowia,

- pomocy spoteczne],

- edukacji publicznej, kultury, bibliotek i innych placdowek upowszechniania
kultury,

- polityki pro rodzinngj,

- porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony
przeciwpozarowe| i przeciwpowodziowej,

- wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi i spotecznosciami lokalnymi.



1.2.

Organami gminy sa:

- Rada Gminy jako organ stanowigcy i kontrolny

- Wojt Gminy jako organ wykonawczy

Wykaz gminnych jednostek organizacyjnych prowadzonych przez Gming

prowadzi Rada Gminy Wilkowice, nalezg do nich:

Publiczne Przedszkole w Bystre|,
Publiczne Przedszkole w Meszne],
Publiczne Przedszkole w Wilkowicach,
Szkota Podstawowa w Bystrej,

Szkota Podstawowa w Meszng],
Szkota Podstawowa w Wilkowicach,
Gimnazjum w Bystre],

Gimnazjum w Wilkowicach,

Gminny Osrodek Pomocy Spoteczngj,

Gminna Bibliotekg Publiczna,

Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy Wilkowice okresla strukture

organizacyjna Urzedu, zadania i kompetencje kierownictwa Urzedu, zadania

i kompetencje poszczegolnych referatow oraz samodzielnych stanowisk pracy,

zasady i tryb pracy Urzedu, organizacje kontroli wewnetrznej. Zgodnie

z Regulaminem do zakresu dzialalnosci Urzedu nalezy:

prowadzenie spraw zwiazanych z obstugg Rady Gminy oraz komisji
dziatajacych przy Radzie,

prowadzenie spraw zwigzanych z obstuga sekretarskg, sprawami
kancelaryjno — technicznymi, sprawami zwigzanymi z obstugg Urzedu oraz
zapewnienie prawidtowych warunkow funkcjonowania Urzedu,

prowadzenie rejestrow | dokonywanie zameldowan mieszkancow gminy,
wykonywanie zadan zleconych zwigzanych z powszechnym obowiazkiem
obrony, tajnej kancelarii,

prowadzenie spraw w zakresie geodez|i | gospodarki gruntami, ustawy

o zagospodarowaniu przestrzennym,



- prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem prawidtowego wykonania
inwestycji i prac remontowych oraz przestrzegania ustawy o zamowieniach
publicznych w jednostkach podlegtych | podporzadkowanych,

- prowadzenie spraw zwigzanych z ksiegowoscia, podatkami i optatami,
tworzeniem i rozliczaniem funduszy, wymiarem i poborem lokalnych
podatkéw | optat, ewidencijg wyposazenia i Srodkow trwatych, obstugi
Urzedu i jednostek organizacyjnych gminy w zakresie plac,

- prowadzenie spraw zwigzanych z rolnictwem, ochrong Srodowiska i ochrong
zdrowia,

- prowadzenie spraw zwigzanych z placowkami oswiaty na terenie Gminy,

- prowadzenie spraw zwigzanych z zadaniami zleconymi w zakresie

prowadzenia akt stanu cywilnego.

W kontrolowanym okresie funkcje kierownicze petnili:

- Pan Jan Cholewa — Wojt Gminy w Wilkowicach posiadajacy zaswiadczenie
Gminnej Komisji Wyborczej w Wilkowicach z dnia 12.11.2002r. stwierdzajace ze
w wyborach ktore odbyly sie dnia 27.10.2002r. zostat wybrany Wojtem Gminy
w Wilkowicach,

- Pani Grazyna Zajgc — Zastepca Wijta Gminy Wilkowice powotana na
stanowisko przez Wojta Gminy Wilkowice z dniem 11.02.2003r, zarzadzeniem
Nr 4/2003 Waoijta Gminy Wilkowice z dnia 11.02,2003r.

- Pani Alicja Swiszcz — Skarbnik Gminy Wilkowice powotana na stanowisko
z dniem 02.09.1999r. uchwata Rady Gminy Nr X/67/99 z dnia 02.09.1999r.

- Pani Grazyna — Sekretarz Gminy Wilkowice powotana do pelnienia funkgji
Zz dniem 01.03.1996r. przez Rade Gminy Wilkowice , uchwata nr XVI/93/96
Rady Gminy w Wilkowicach z dnia 12.02.1996r,

Kierownik jednostki wprowadzit w zycie:
- Zasady rachunkowosci oraz sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentow
Zarzadzeniem nr 1/2002 Waojta Gminy Wilkowice z dnia 14.03.2002r.

- Instrukcje obstugi kasy, Zarzadzeniem Wojta Gminy Wilkowice nr 4/99 z dnia
20.05.1999r.

- Instrukcje inwentaryzacyjna.
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- Zarzadzenie w sprawie przeprowadzania kontroli nr 2/2000 z dnia
15.06.2000r. oraz zmiane Zarzadzeniem nr 1/2003 Wojta Gminy z dnia
07.01.2003r, w sprawie przyjecia instrukcji kontroli wewngtrzne] w Urzedzie

Gminy Wilkowicach.

Jednostka kontrolowana posiada numer identyfikacji podatkowe] NIP:
937-00-06-873 oraz numer statystyczny REGON: 000 54 98 10

Urzad Gminy posiada rachunek bankowy w Banku Spotdzielczym w Bystrej
o numerze 1581330003-024420000001

Ksiegowosé w kontrolowanym okresie prowadzona byta komputerowo przy

pomocy programow komputerowych firmy Rekord z Bielska - Bialej.

Gmina prowadzi wyodrebniong ewidencje ksiegowa dla srodkow finansowych:

dochodow zwiazanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowe|
na koncie o symbolu 225 - 751 (Rozrachunku budzetu - wptaty na dowody
osobiste) i

srodkow  finansowych otrzymanych na realizacjg zadan zleconych
zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej na koncie
o symbolu 901 (Dochody budzetu) z rozwinieciem analitycznym zgodnie

z dziatem, rozdziatemn i paragrafem wedtug podziatu klasyfikacji budzetowe.

Gmina prowadzi rowniez wyodrebniong ewidencje kosztéw zwiazanych z realizacja

zadan zleconych ustawami i w ramach umow na kontach zespotu 4" (Koszty wedtug

rodzajow i ich rozliczenie).

W

trakcie czynnosci kontrolnych Kkorzystano z  wydrukdow komputerowych

poszczegolnych kont oraz wydrukow deklaracji podatkowych i deklaracji ZUS-u
w zakresie przedmiotowym kontroli.

1.

USTALENIA SZCZEGOLOWE

Realizacja dochodow budzetowych odprowadzanych do budzetu panstwa

w 2003 roku przez Urzad Gminy w Wilkowicach.
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Srodki stanowiace dochody budzetu panstwa odprowadzane na rachunek biezacy
subkonto dochodow Wojewody Slgskiego, Gmina Wilkowice w 2003 roku uzyskiwata
w dziale 750 (Administracja publiczna), rozdziale 75011 (Urzedy Wojewodzkie),
§ 235 (Dochody budzetu panstwa zwigzane z realizacja zadan zleconych jednostkom
samorzgdu terytorialnego).

Gmina Wilkowice zostata poinformowana pismem numer FB.1.3011-914/2002z dnia
18.10.2002r0  Decyzji Wojewody Slaskiego ustalajacej kwote dochodéw
planowanych do odprowadzenia do budzetu panstwa z tytulu realizacji zadan
z zakresu administracjl rzadowej w wysokosci 15.400,- z, Kwota planowanych
dochodow w roku budzetowym 2003 nie ulegta zmianie.

Dochody realizowane przez jednostke pochodzity z opfat za wydane dowody
osobiste wediug nowego wzoru oraz za udostepnienie danych osobowych

I adresowych.

1.1. Gmina w 2003 roku uzyskata 50.716.40 zt dochodow z tytutu wydania
dowodow osobistych wedfug nowego wzoru | za udostepnienie danych
osobowych, co stanowi 329,3 % planu dochodéw do wykonania w 2003r,
Pobrane przez jednostke dochody zwigzane z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostce samorzadu
terytorialnego ustawami przekazywane byly na rachunek Wojewody Slaskiego
W wigkszosci zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia
10.11.2000r. w sprawie szczegolowych =zasad , trybu | terminow
opracowywania planow finansowych zadan z zakresu administracji rzadowej
oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami
oraz przekazywania jednostkom samorzadu terytorialnego dotacji celowych na
realizacjg tych zadan (Dz. U. nr 100, poz. 1077 z pézn. zm.). OpdZnienie

w przekazaniu uzyskanych dochodow dotyczyto:

Dochoddw roku 2002 w kwocie 150,50 zt: od 08.01, do 24.01. tj. 16 dni
Dochoddw roku 2003 w kwocie 659,50 zt: od 15.01. do 24.01. tj. 9 dni
Dochodéw roku 2003 w kwocie 30,40 zt od 17,02 do 18.03. tj. 29 dni
Dochoddw roku 2003 w kwocie 30,00 zk: od 25.06. do 15.07. tj. 20 dni
Dochodow roku 2003 w kwocie 30,40 zk: od 27.10. do 13.11. 1. 17 dni



. ,fﬂa IJ

1.2.

1.3.

Dochodow roku 2003 w kwocie 451,60 zt: od 15.12. do 30.12 tj. 15 dni
Dochodow roku 2003 w kwocie 808,40 zt: od 27.12. do 30.12. tj. 3 dni
Dochodow roku 2003 do przekazania w roku 2004 w kwocie 840,00 zt:
od 08.01.2004 do 23.01.2004 tj. 15 dni
Sprawozdania Rb-27Z7 z wykonania planu dochodow zwiazanych z realizacjg
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami dotyczace ustalenia
naleznosci, wykonania i przekazywania dochoddw za |, Il i Ill kwartat 2003
roku sporzgdzone zostaly prawidiowo, zgodnie z ewidencjg ksiegows konta
o symbolu 225 (Rozrachunki z budzetami). W sprawozdaniu za |V kwartat
w pozycji dochody wykonane wpisano kwote dochodow 50.655,60 zt, co nie
jest zgodne z ewidencja ksiggowg konta o symbolu 225, ktéry wykazuje stan
dochodow uzyskanych w wysokos$ci 50.716,40 zt, tj. kwote o 60,80 zt wyzszg
niz wykazang w sprawozdaniu. Wyjasnienie w sprawie stwierdzonej réznicy
zlozyta Skarbnik Gminy Wilamowice, co stanowi zatacznik numer 1 do
protokotu kontroli.

W sprawozdaniach Rb-27Z7 za 2003r. wykazywano kwote dochodéw
przekazanych wraz z bilansem otwarcia konta 225, tzn. kwota wykazana
w pozycji dochodow przekazanych zawierala rowniez dochody w wysokosci
150,50 zt uzyskane w roku 2002, a przekazane na rachunek VWojewody
Slaskiego w roku 2003. Dotyczy to rowniez sprawozdania za |V kwartat,
w ktorym nie zostaly wykazane dochody uzyskane w terminie od 20 do 31
grudnia 2003r. w wysokosci 840,00 zt przekazane do budzetu panstwa w roku
2004, Kwota 150,50 zt zostata przekazana na dochody budzetu panstwa dnia
24.01.2003r. zamiast do dnia 08.01. 2003r. tzn. z opdZnieniem 16 dniowym.
Dochody roku 2003 przekazane w roku 2004 zostaty dnia 23.01.2004r. tzn
Z gpoznieniem 15 dniowym

W trakcie trwania kontroli Skarbnik Gminy Wilkowice zlozyla korekte
sprawozdania Rb-27ZZ za IV kwartat 2003r. Kserokopia sprawozdania wraz
z ,Rozliczeniem dochodow realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej

oraz innych zadan zleconych” stanowi zatacznik numer 2 do protokotu kontroli.
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2,

Dotacje celowe przekazane z budzetu panstwa na zadania biezgce z zakresu

administracji rzgdowe] oraz innych zadan zleconych gminie ustawami.

2.1.

2.2,

W trakcie kontroli ustalono, ze Gmina Wilkowice w 2003 roku otrzymata dotacje
celowe na realizacje zadan biezacych z zakresu administracji rzadowe] oraz
innych zadan zleconych gminie ustawami (§ 201).

Wojewoda Slaski za posrednictwem Wydzialu Finansow poinformowat Gmine
pismem numer FB.1.3011-7/2003 z dnia 15.01.2003r. w zwigzku z uchwaleniem
przez Sejm RP ustawy budzetowe] na rok 2003 o wielkosci ustalonych
wskaznikow dotacji celowych na rok 2003 w kwocie ogélne] 706.205,00 =z,
z czego w dziale 750: 62.603,00 zt, w dziale 853; 567.602,00 zt i w dziale 900;
76.000,00 zt.

Wysokosc dotacji w Gminie w poszczegoélnych dziatach i rozdziatach w trakcie
roku budzetowego ulegata zmianom. Ostateczne kwoly dotacji ogoétem
zaplanowane do realizacji na 2003 rok w ukladzie klasyfikacji budzetowej
wyniosty 724.850,00 zt i przedstawiajg sie nastepujgco.

Dziat 750, Rozdziat 75011-  kwota: 66.103,00 zt

Dziat 754, Rozdziat 75414- kwota: 9.207 .00 =

Dziat 801, Rozdziat 80101- kwota: 2.243,00 zt

Dziat 653, Rozdziat 85313- kwota: 14.476,00 zt

Dziat 853, Rozdziat 85314-  kwota:  384.475,00 zt

Dziat 853, Rozdziat 85316-  kwota: 11.809,00 zt

Dziat 853, Rozdziat 85319-  kwota:  159,185,00 zt

Dziat 853, Rozdziat B5385-  kwota 1.350,00 zt

Dziat 900, Rozdziat 90015-  kwota; 76.000,00 zt

Wykorzystanie dotagji,

Dotacje zostaty wykorzystane na cele biezace, i tak:

w dziale 750 {Administracja publiczna)

- w rozdziale 75011 (Urzedy Wojewoddzkie) na zadania zlecone Gminie

z zakresu administracji rzadowej zostata przyznana kwota dotacji celowej

w wysokosci 66.103,00 zb. Dotacja przeznaczona zostata na sfinansowanie
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zadan nadzorowanych przez Wydziat Spraw Obywatelskich i Migracji,
Wydzial Zarzgdzania Kryzysowego i Ochrony Ludnosci oraz WYWydziat
Rozwoju Regionalnego. Dotacje wykorzystano na wynagrodzenia osobowe
(§ 4010 w kwocie: 47.576,00zt), dodatkowe wynagrodzenie roczne (§ 4040
w kwocie 3.060,00 zb, skladki ZUS i Fundusz Pracy (§ 4110 w kwocie
8.288,00 zt i § 4120 w kwocie; 1.179,00 zl) oraz na szkolenia pracownikow,
aktualizacje programow komputerowych | materialy biurowe (§ 4210
w kwocie 3.000,00 zt i § 4300 w kwocie 2.000,00 zh) i odpisy na zaktadowy
fundusz éwiadczen socjalnych (§ 4440 w kwocie 1.000,00 zb). Dotacje

wykorzystano w 100%.

VW dziale 754 (Bezpieczenstwo publiczne i ochrona przeciwpozarowa)

w_rozdziale 75414 (obrona cywilna) z przyznanych Gminie Srodkow

w wysokosci 9.207,00 zt wykorzystano 100 %, z czego na wynagrodzenia
osobowe (§ 4010 w kwocie: 7.754,00zh, sktadki ZUS i Fundusz Pracy
(5 4110 w kwocie 1.278,00 zti § 4120 w kwocie: 175,00 zh)

w dziale 801 (Oswiata | wychowanig)

wyrownywania szans startu szkolnego ped nazwa Wyprawka Szkolna”
z przyznanych Gminie Srodkow w wysokoscl 2.243 00 zt wykorzystano 100
% &rodkow na zakup podrecznikow dla dzieci z rodzin  ubogich

rozpoczynajacych nauke w klasie pierwszej szkoty podstawowej.

w dziale 853 (Opieka spoteczna)

w rozdziale 85313 (Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne optacane za osoby

pobierajace niektore swiadczenmia z pomocy spoleczne]} otrzymane srodki
w ogolne] kwocie 14.476 00 zt zostaty przeznaczone na skiadke na
ubezpieczenie zdrowotne 20 sSwiadczeniobiorcow  objetych  tym
ubezpieczeniem. Wykorzystano 14.158,00 zt, co stanowi 97,8 % otrzymanegj
dotacji. Rdznica w kwocie 318,00 zt zostata zwrocona na konto Wojewody
Slaskiego dnia 31.12.2003r..



- wrozdziale 85314 (Zasitki | pomoc w naturze oraz skladki na ubezpieczenie

spoleczne) otrzymane Srodki finansowe w ogolnej kwocie: 384.476,00 zi
przeznaczone zostaly na wyptacenie zasitkow statych, wyrownawczych,
okresowych | gwarantowanych oraz optacenie skiadek na ubezpieczenie
spoteczne z tym zwiazanych jak rowniez rent socjalnych i zasitkow z tytutu
ochrony macierzynstwa, i tak: $swiadczenia spoteczne (§ 3110 w kwocie
362.607,00 #) i skladki ZUS i Fundusz Pracy (§ 4110 w kwocie 21.869,00

zt). Otrzymane srodki zostaty wykorzystane w 100 %.

- w_rozdziale 85316 (Zasitki rodzinne, pielegnacyjne i wychowawcze)

otrzymane $rodki finansowe w ogdlnej kwocie 11.809,00 zt przeznaczone
zostaty na wyplate zasitkow rodzinnych i zasitkow pielegnacyjnych w kwocie

11.809,00 zt, co stanowi 100 % wykorzystania otrzymanych $rodkow.

- w_rozdziale 85319 (Osrodki pomocy spotecznej) otrzymane Srodki

finansowe w ogolnej kwocie 159.186,00 zt przeznaczone zostaly na wyplaty
dla pracownikow (§ 4010 w kwocie 118.379.00 zb, na skiadki na
ubezpieczenie spofeczne (§ 4110 w kwocie 22.276,00 z1), na fundusz pracy
(§ 412 w kwocie 3.078,00 z!) oraz na dodatkowe wynagrodzenie roczne
(§ 4040 w kwocie 8.453,00 zt i na wydatki inwestycyjne jednostek
budzetowych (§ 6060 w kwocie 5.000,00 zl). Wykorzystanie otrzymanych
srodkow finansowych na dotacje w rozdziale 85319 wyniosto 100%.

- W rozdziale 85395 ( Pozostata dziatalnoéc) otrzymane $rodki finansowe w

ogolnej kwocie 1.350,00 zt przeznaczone zostaly na zakup wyprawki
szkolng]” dla ucznibw rozpoczynajacych nauke w szkole podstawowe
w roku szkolnym 2003/2004, Wyprawka szkolna w formie zasitku celowego
obejmuje kostium gimnastyczny i przybory szkolne. Wykorzystano 100 %

otrzymanej dotagji.

w dziale 900 (Gospodarka komunalna i ochrona srodowiska)

- w_rozdziale 80015 (Oswietlenie ulic, placéw i drog) srodki pochodzace

z dotacji w wysokosci 76.000,00 zt zostaly wykorzystane na zakup energii

eleklryczne] do oswietlenia drog publicznych krajowych, wojewddzkich



I powiatowych (§ 4260 w kwocie 50.000,00 zf) oraz konserwacje urzadzen
wykonywang przez Zaktad Energetyczny (§ 4270 w kwocie 26.000,00 zt —
Zakup ustug remontowych).

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 07.04.1999r,
w sprawie zasad i terminow przekazywania z budzetu panstwa srodkéw
na sfinansowanie oswietlenia drog publicznych, dla ktorych gmina nie jest
zarzadcg oraz na sfinansowanie o$wietlenia drog publicznych krajowych,
wojewodzkich | powiatowych w granicach miast na prawach powiatu (Dz. U.
Nr 35, poz. 326), Gmina Wilkowice uzyskata zwrot wydatkow poniesionych
na zakup energii elekiryczne] dostarczonej do punktow Swietinych
na podstawie uwierzytelnionych kopii faktur wystawionych przez dostawce
energii elektrycznej i konserwatora sieci oraz dowodu uiszczonej wptaty.
Poniewaz zwrot wydatkdéw nastepuje po przedstawieniu rozliczenia, czest
z nich, zrealizowana w 2003 roku zrefundowana zostata w 2004 roku, co
uwidoczniono w korekcie sprawozdania Rb-50 (zafacznik dotyczacy tych
wydatkow), Wnioski o zwrol srodkéw finansowych kierowane byly do
Wydziatu Rozwoju Regionalnego Slaskiego Urzedu Wojewodzkiego w
Katowicach i na ich podstawie Urzad podejmowat decyzje o wyplacie
srodkow finansowych na pokrycie poniesionych przez Gmine kosztéw.
Jednostka dokonywata obliczenn kwot do zwrotu przez Slaski Urzad
Wojewodzki zgodnie z § 3, ust.2 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
17.11.1998 r. Rozliczenie energii oraz kserokopie zestawienia zbiorczego
faktur za sprzedaz energii i zestawienie w podziale na drogi krajowe,

wojewadzkie, gminne i powiatowe,

3. Kontrolujaca ustalifa, Ze otrzymane dotacje wykorzystano  zgodnie
Z przeznaczeniem, Powyzsze dolacje zostaly prawidlowo ujete w sprawozdaniach
budzetowych Rb-50 o dotacjach i wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan
z zakresu administracji rzadowe] oraz innych zadan zleconych jednostkom
samorzadu terytorialnego ustawami.

Sprawozdania byly sktadane w Slaskim Urzedzie Wojewoddzkim w Katowicach
terminowo zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 13.03.2001r,

w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 24, poz. 279 z pozn. zm.).




Gmina przekazywala rowniez sprawozdania finansowe i opisowe merytoryczne
z rozliczenia dolacji otrzymanych w 2003 roku do Wydziatéw merytorycznie
zainteresowanych w Slaskim Urzedzie Wojewodzkim w Katowicach.

Do sprawozdania o wydatkach za IV kwartat 2003 roku zataczone byly rowniez
.Dane uzupetniajace do sprawozdania Rb-50 o wydatkach (dotyczacych tylko tych
zadan, na ktore jednostka samorzadu terytorialnego otrzymuje dotacje na zwrot
poniesionych przez nie wydatkow)”. W czesci A przedstawiono wydatki podlegajgce
refundacji, poniesione w roku 2003 ze $rodkow wtasnych jednostki samorzadu
terytorialnego, a nie zwréconych w tym roku przez dysponenta srodkéw budzety
panstwa: za [V kwartat w § 4260 kwota 24.276,00 z, w § 4270 kwota 5.601,00 zi.
W czesci B przedstawiono wydatki poniesione przez jednostke samorzadu
terytorialnego ze érodkow wiasnych w poprzednim roku budzetowym, a zwrécone
z dofacji otrzymanej w roku budzetowym 2003 za IV kwartat w § 4260 kwota
4.495,00 zt, w § 4300 kosztow nie poniesiono. Kwoty te dotyczyly wydatkow
poniesionych na oswietlenie drog publicznych, dla ktérych Gmina nie jest zarzades,

Gmina dokonata terminowo zwrotu niewykorzystanych srodkow finansowych
dotacji budzetowej w kwocie {gcznej 318,00 zt na konto Wojewody Slaskiego

w Katowicach.

4, W trakcie kontroli zostaty sprawdzone Zrodtowe dowody ksiegowe, ktore
dokumentowaty poniesione w 2003 roku wydatki pochodzace z dotacji.

Kontrolujgca ustalita, ze faktury i wydruki list ptac zawieraty wszystkie dane
zgodnie z art. 21 i 22 ustawy z dnia 29.09.1994r, o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.
U. z 2002r. Nr 78, poz. 694), tzn. byly rzetelne, kompletne i wolne od bledow
rachunkowych. Dowody ksiggowe byly sprawdzone pod wzgledem formalno —
rachunkowym przez Panig Skarbnik Gminy oraz sprawdzone pod wzgledem
merytorycznym przez osobe upowazniong i zatwierdzone do zaplaly przez Wojta
Gminy.

Deklaracje i przelewy z nimi zwigzane z tytulu zobowigzan publiczno — prawnych
(ZUS) i budzetowych (podatek dochodowy od oséb fizycznych) sporzadzane bty
prawidiowo i regulowane terminowo zgodnie z obowiazujacymi przepisami ustawy
z dnia 26.07.1991r. o podatku dochodowym od os6b fizycznych (tekst jednaolity Dz.
U. z 2000r. Nr 14, poz. 176 z p6zn. zm.) oraz ustawy z dnia 13.10.1998r. o systemie
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ubezpieczen spotecznych (Dz. U. Nr 137, poz. 887 z pdzn. zm.) i ustawy z dnia
06.02.1997r. o powszechnym ubezpieczeniu zdrowotnym (Dz. U. Nr 28, poz. 153
Z pozn. zm,)

Wszystkie wydatki rzeczowe dokonywane ze $rodkdw pochodzacych z dotacji
na zadania zlecone ustawami dokonywane byly zgodnie z ustawa o zamoéwieniach
publicznych (Lj. Dz. U, z 2002r, Nr 72, poz. 664)

il INNE USTALENIA

Kontrola problemowa, finansowo — ksiegowa w Gminie Wilkowice przeprowadzona
przez inspektora Oddziatu Rewizji Finansowo — Ksiegowe] Wydziatu Finansow
i Budzetu Slaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Katowicach w zakresie kompletnosci
I prawidiowosci egzekwowania oraz terminowosci odprowadzania na rachunek
dochodow Wojewody Slaskiego w Katowicach dochodéw stanowiacych dochody
budzetu panstwa uzyskiwanych w zwiazku z realizacja zadan rzgdowych zleconych
ustawami, a takze rzetelnosci sporzadzania sprawozdan budzetowych z tym

Zwigzanych, jest pierwsza tego typu kontrolg w jednostce.

Na powyzszych ustaleniach czynnosci kontrolne zakonczonoe.

Powyzszy protokot zostat sporzadzony w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach,
z ktorych egzemplarz numer 1, po uprzednim przeczytaniu i cbustronnym podpisaniu
pozostawiono w Urzedzie Gminy w Wilkowicach. Wéjt Gminy zostat poinformowany
0 mozliwosci wniesienia w ciggu 7 dni od daty podpisania niniejszego protokotu

pisemnego wyjasnienia do zawartych w nim ustalen,

- -
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Integralng czesc protokotu kontroli stanowig zatgczniki:
1) Wyjasnienie w sprawie stwierdzone] réznicy w pozycji dochody uzyskane
w sprawozdaniu Rb-27Z7Z sporzadzone przez Pania Skarbnik Gminy

Wilkowice.
2) Kserokopia korekty sprawoczdania za IV kwartaty 2003 roku wraz

z ,Rozliczeniem dochodow realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej

araz innych zadan zleconych”

Wilkowice, dnia 06.07.2004 rok.
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| T Wilkowice , 22.06.2004

Wyjasnienic do sprawozdania Rb-27 7.7 za 2003 rok

W sprawozdaniu Rb-272z za rok 2003 w rubryce naleznodci oraz w zestawieniu
rozliczenia dochoddw przypisanych 1 wykonanych wpsano kwote 50.655,60 71,

W ewidenc)i ksiggowe] dochody zrealizowane z tytudu oplat za dowody osobiste

1 zapytanie o adres wynoszg 50,716,40 2,

Roznica migdzy sprawozdaniem Rb-27zz a ewidencjq ksiggowa wynosi 59,20 zit.

S to dwie wplaty po 30,40 2 ( dowod zrodlowy 1928/DBP 1 1929/DBP) co daje
tacznie kwotg 60,80 z1 oraz zwrot w wysokasct 1,60 zl do Energetyki w Watbrzychu
{dowod zrodlowy 1914/DBP) z tytulu nadplaty naleznosel za zapylanic o adres.
Podsumowujge roznica wynost 59,20 zt

Naleznosci oraz dochody wykonane w sprawozdaniu Rb-27zz oraz w zestawieniu
rozlhiczenia dochodow powinny wynosic 50.7106,40 2.

Dochody przekazane do 31.12.2003 roku wynosza 50.026.90 71 1 sa zegodne z zestawieniem.
Dochody do przekazania w styczniu 2004 roku za okres od 20— 31.12.2003 roku
wynoszi 840,00 =1 1 takie zostaty przekazane dnia 23.01.2004 roku ( dowod srodlowy
O6/DBP) 1 takie wykazano w sprawozdamu Rb-27zz za T kwartat 2004 roku |
MNatomiasl ze sprawozdania za IV kwartal roku 2003 wynika, e dochody do przekazania
z rozliczenia za ten kwartal wynoszg 780,80 =,

W trakcie kontroli sporzadzono korekte sprawozdania i przekazano do Slaskiego
Urzedu Wojewddzkiego 1 Regionalnej lzby Obrachunkowej w Katowicach .
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