WOJT GMINY
WILKOWICE

Zarzadzenie Nr 25/2006
Wajta Gminy Wilkowice
z dnia 24 kwietnia 2006r.

w sprawie: ustalenia zasad proygotowania arkussy organizacyjnych na rok szkoly
20062007 dla szhdl | placdwek oSwiatowych prowadzonych preez gming Wilkowice

Na podstawie art, 5 ust. 7 pkt 113 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (teksl
jednolity. Dz, U. 22004 r, Nr 256, poz. 2572 z pozn. zm.),

zarzgdzam, co nastgpuje:
§1
Ustala si¢ zasady przygotowania arkuszy organizacyjnych na rok szkolny 2006/2007 dla
szkol 1 placdwek oswiatowych prowadzonych przez gming Wilkowice jak w zalgczniku do
nmnigjszego zarzadzena
§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢  dyrektorom przedszkoli, szkol podstawowych
I gimnazjow prowadzonych przez gming Wilkowice.

53

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podjecia.
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ZASADY PRZYGOTOWANIA ARKUSZY ORGANIZACYJINYCH NA ROK
SZKOLNY 2006/2007 DLA SZKOL | PLACOWEK OSWIATOWYCH

PROWADZONYECH PRZEZ GMINE WILKOWICE

Przy planowaniu organizacji pracy szkoly/przedszkola nalezy uwzglednic obowiazujace
przepisy prawa, a w szezegolnosci

7
i)

i,

£
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11,

12,

13-

Ustawe z dnia 7 wrzesnia 1991, o systemie oswiaty (tj. Dz.U. z 2004r, Nr 256 poz
2572 z pozn.zm ),

Ustawe z dnia 26 stycznia 1982r. —Karta Nauczyciela (t.). Dz U. z 2003r, Nr 118, poz,
1112 z pozn zm ).

Rozporzgdzenie MENIS 2z dnia 12 lutego 2002 r w sprawie ramowych planow
nauczania w szkolach publicznych (Dz. U Nr 15, poz. 142 z pozn, zm.)
Rozporzadzenie MEN z dnia 21 maja 2001 r w sprawie ramowych statutow
publicznego przedszkola oraz publicznych szkol (Dz. U Nr 61, poz. 624 z pozn, zm )
Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 26 lutego 2002r,
w sprawie podstawy programowej ksztalcenia ogolnego w poszezegolnych typach
szkol (Dz U nr 51 poz. 458 ze zm ),

Rozporzgdzenie Ministra Edukacii narodowej 1 Sportu z dnia 18 stycznia 20051,
w sprawie warunkow organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dziec
i mlodziezy piepelnosprawnych oraz niedostosowanych spolecznie w przedszkolach,
szkolach 1 oddziatach ogélnodostepnych lub integracyjnych (Dz U, Nr 19 poz. 167)
Rozporzadzane Mimstra Edukac)i Narodowej z dnia 30 styczma 19971, w sprawie
zasad organizowania zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych dla dzieci i mlodziezy
uposledzonych umyslowo w stopniu glgbokim (Dz. Ul Nr 14 poz. 76),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej | Sportu z dnia 7 stycznia 20031
w sprawie gasad udzielania 1 organizacji pomocy psychologiczno pedagogiczne
w publicznych przedszkolach, szkolach 1 placowkach ( Dz U. Nr 11 poz. 114),
Rozporzadzepie Ministra Edukacii Narodowej z dnia 29 stycznia 2003r, w sprawie
sposobu 1 trybu organizowania indywidualnego nauczama dzieci 1 mlodziezy (Dz.U.
Nr 23 poz. 193),

Ustawe z dnia 18 stycznia 1996 r. o kulturze fizycznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 81, poz.
889 z pozmejszymi zmianami),

Rozporzadzenie MEN 2z dnia 14 kwietnia 1992 r w sprawie warunkéw i sposobu
organizowania nauki religii w publicznyveh przedszkolach i szkolach (Dz. U. Nr 36,
poz. 155 z pozniejszymi zmianami),

Rozporzadzenie MEN z dnia 12 sierpnia 1999 r w sprawie sposobu nauczania
szkolnego oraz zakresu tresci dotyczgcych wiedzy o zveiu seksualnym czlowicka,
o zasadach Swiadomego 1 odpowiedzialnego rodzicielstwa, o wartosel rodziny, zycia
w fazie prenatalnej oraz metodach i srodkach swiadomej prokreacji zawartych
w podstawie programowej ksztalcenia ogolnego (Dz. U. Nr 67, poz. 756
Z poZniejszymn Zimanann),

Rozporzadzenie MEN z dnia 9 grudnia 2003 r. w sprawie dopuszezalnych form
realizacji czwartej godziny obowiazkowych zaje¢ wychowania fizycznego (Dz. U, Nr
217, poz, 2128,

-Rozporzgdzenie MENIS z dnia 10 wrzesnia 20021 w sprawie szczegdlowych

kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkol i wypadkow, w ktorych
mozna zatrudm¢ nauczycieli niemajacych wyzszego wyksztalcenia lub ukonczonego
zakladu ksztalcenia nauczycieli (Dz. U Nr 155, poz 1288),



I5. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dmia 18 kwietnia 2002r

w sprawie organizacii roku szkolnego (Dz.U. Nr 46 poz. 432 z pozn.zm. ),

16, Uchwale Nr XX1/153/2004 Rady Gminy Wilkowice z dnia 19.05.2004r. w sprawie

znizki godzin dla kadry kierowniczej |

17, Uchwale Nr 9/26/2000 Zarzadu Gminy Wilkowice z dnia 30.05.2000r.

18, Uchwalg Nr XXXIX/280/2005 Rady Gminy Wilkowice z dnia 20.07.2005r,

I. Postanowienia ogdlne:

b=

)

Arkusz  organizacyjny szkoly (placowki) powinien by¢ opracowany zgodnie
7 przepisami prawa oswiatowego w powigzaniu z planem finansowym szkoly.
Biorge pod uwage powyzsze prosze o prawidlowe i rzetelne wprowadzenie informaci
zarowno w_zakresie dotyczacym organizacyi roku szkolnego jak rowniez finansowych,
gdyz informacje zawarte w arkuszu beda wykorzystywane przy planowaniu budzetu
na 2007 rok,

Do arkusza wprowadza sie wylacznie zajecia edukacyjne ujete w szkolnych planach
nauczania uzgodnionych z wizytatorem nadzorujacym szkolg.

Nauczanie indywidualne przyznane przed data zlozenia arkusza na rok szkolny
2006/2007 nalezy umiescic w arkuszu organizacyjnym

Decyzja dyrektora w sprawie przyznania nauczania indywidualnego wydawana jest na
podstawie orzeczenia Poradni Psychologiczno-Pedagogiczne] w oparciu o zapisy
rozporzadzenia MENIS z dnia 29 stycznia 2003 r. w sprawie sposobu i trybu
organizowania indywidualnego nauczania dzieci | mlodziezy.

Godziny nauczania indywidualnego powinny dopelniac etat lub by¢ uwzglednione w
arkuszu jako stale godziny ponadwymiarowe tylko wowczas, jezeli nauczanie
indywidualne przyznane jest na caly rok szkolny.

I Zatrudnianie pracownikow pedagogicznych,

Lad

Stanowiska kierownicze tworzy si¢ z uwzglednieniem nastepujacych zasad:

jedno stanowisko wicedyrektora na nie mnigj miz 12 oddzialow, w szkole i nie mnigj
niz 6 oddzialow w przedszkolu,

Tygodniowy obowigzkowy wymiar godzin dla osob pelniacych funkcje kierownicze
okresla Uchwala Nr XX1/153/2004 Rady Gminy Wilkowice z dnia 19.05.2004r
Pracownikow pedagogicznyeh zatrudnia sie zgodnie z ich kwalifikacjami okreslonymi
w rozporzadzeniu MENIS z dma 10 wrzesma 2002 r w sprawie szczegolowyceh
kwalifikacji wymaganych od nauczyeieli oraz okredlenia szkol 1 wypadkow, w ktorych
mozna zatrudnia¢ nauczyveieli nie majacych wyzszego wyksztatcenia lub ukonczonego
zakladu ksztalcenia nauczycieli.

4) Godziny ponadwymiarowe dla nauczycieli mogg byc¢ przydzielana wylgcznie
w nastepujgeych preypadkach:

a) brak mozliwoser podzialu godzin przedmiotu lub rodzaju prowadzonych zajec,

b) po przedstawieniu informacji z Powiatowego Urzedu Pracy, ze w ewidencji
bezrobotnych  nie  figurwya  zaregjestrowani  nauczyciele  okredlonych
specjalnosci,



5. Godziny ponadwymiarowe dla dyrektora - nauczyciele zajmujacy  stanowiska
kierownicze (i w konsckwencji korzystajacy ze znizki godzin) nie moga miec
przydzielanyeh godzin ponadwymiarowych

W indywidualnych przypadkach, wynikajacych wylacznie z organizacji nauczania, za

zgoda Wojta Gminy Wilkowice.

6. Maksymalna liczba godzin ponadwymiarowych dla nauczycieli powinna wynikaé

z naturalnego przekroczenia pensum, nie nalezy przekracza¢ limitu okreslonego

wart, 35 Karta Nauczyciela 1. do Y pensum  lub do '2 pensum za zgodg nauczyciela.

7. Godziny  do dyspozycji dyrektora- powinny byé wykorzystane zgodnie

z potrzebami ueznidow, a nie na zapewnienie pensum godzin dla nauczycieli.

8. Przydzial godzin dla nauczycieli przewidzianych do zatrudnienia winien by¢ zgodny z

ich kwalifikacjami,

9. Nie uzupelniamy pensum godzin zaje¢ do ktéryeh nauczyciel nie posiada

uprawnien (wyjygtkowo nauczyciele przed emeryturg). Godziny nie zagospodarowane

z uwagi na brak nauczycieli o odpowiednich kwalifikacjach winny byé¢ wykazane na

wakat.

10 Nowyceh nauczycieli zatrudniamy tylko, gdy posiadajg kwalifikacje i tylko w takim

wymiarze zajec do ktorych posiadajg wymagane kwalifikacje

I, Nauczycieli bez kwalifikacji moze zatrudnié dyrektor tylko wtedy, gdy posiada

zgode na zatrudnienie organu nadzoru pedagogicznego ( Kuratora Odwiaty).

HL Zateudnianie pracownikéw administracji i obstugi
Zatrudnienie pracownikow administracji i obstugi w szkolach i placowkach — na poziomie
roku  szkolnego 2005/2006 (ewentualne zwigkszenie zatrudnienia wylacznie
w przypadku wzrostu zadan, po uzyskaniu zgody Wojta Gminy Wilkowice,

IV. Zasady ustalania liczby oddzialow i podzialu na grupy.

l.Liczba dzieci w oddziale przedszkolnym wynosi max 25

2 Liczba ucznidw w szkole wynosi max. 36.

3, Przyjecie dzieci spoza obwodu jest mozliwe, jezeli nie spowoduje to zwiekszenia liczby
oddziatow dla danej szkoly ustalonej w pkt 2

4.Do liczby uczniow, od kiorych zalezy podzial na klasy i grupy nie wlicza sie uczniow
realizujgcych cbowiazek szkolny i obowigzek nauki poza systemem klasowo — lekeyjnym,
w tym uczniow objetych nauczaniem indywidualnym.

5. Podzial na grupy na zajeciach jest zasadniczo zgodny 7 rozporzadzeniem MENIS z dnia 12
lutego 2002 1. w sprawie ramowych plandw nauczania (Dz. U. z 2002 r. Nr 15, poz, 142, ze
zmianami) i dopuszczalny jest na nastepujacveh zajeciach:

)z jezyka obeego w oddziatach liczacveh wiecej niz 24 uczniow,

b)z informatyki w oddzialach liczacych wigeej niz 24 uczniow,



¢}z wychowania fizycznego zajecia prowadzone sg w grupach- od 12 do 26 uczniow | Podzial
arupy- powyze] 26 uceniow, dopuszeza sie tworzeme grup oddzelnie z podzialem na grupy
dziewczat | chfopcow (jako oddziaty miedzyklasowe ) pod warunkiem, ze taki podzial nie
spowoduje wzrostu liczby godzin wychowania fizveznego

0. Czwarta godzina wychowania fizycznego realizowana jest zgodnie z rozporzqdzeniem
MENIS z dnia 9 grudnia 2003 r w sprawie dopuszezalnych form realizacji czwartej godziny
obowigzkowych zajgé wychowania fizycznego (Dz. U Nr 217, poz. 2128). Dyrektor szkoly,
w uzgodnieniu z Wojtem Gminy, przygotowuje propozycie wskazujace formy realizacji
czwarte) podziny zaje¢ wychowania fizycznego. Zaleca sig, ze wzgledu na baze sportowa,
realizacig tego zadanma glownie w ramach zajec pozalekcyinych Nie przewiduje sig podzialu
tej dodatkowej godziny na grupy.

T W arkuszu mozna umiescic zajgeia edukacyne ,Wychowanie do zycia w rodzinie”, po
potwierdzeniu woli uezestnictwa w zajeciach, z liczba godzin wynikajaca z rozporzadzenia
MEN 2z dnia 12 sierpnia 1999 r. w sprawie sposobu nauczania szkolnego oraz zakresu tresci
dotyczaeyeh wiedzy o zyciu seksualnym crtowieka (..) (Dz U z 1999 r Nr 67, poz. 756
z pozn. zm.). Liczbe godzin wyliczong zgodnie z § 3.1 w/w rozporzadzenia w wymiarze
tygodniowym umiesci¢ nalezy w arkuszu w postac utamka

8 W arkuszu organizacji nalezy wykaza¢ planowane zajecia pozalekcyjne zardwno z puli
godzin dyrektorskich jak i gminnych

V. Harmonogram skladania arkuszy, uwagi koncowe.

W terminic do 12 maja 2006 r. dyrektorzy szkol i placowek oswiatowych dostarcza do
Urzedu Gminy Wilkowice:

a) trzy egzemplarze wydruku elektronicznego arkusza organizacyjnego (nie
dotyczy przedszkoli),

b} szkolne plany nauczania na poszezegolne etapy edukacyjne

¢) wykaz zatrudnionej kadry pedagogicznej,

d) wykaz wakatow

e) elektroniczna wersje arkusza orgamzacji w postaci pliku zapisana zgodnie
z zasadann przygotowania arkuszy organizacyjnych ( z rozszerzeniem az+t)
sporzadzonego za pomocg programu  Arkusz organizacyjny Opitvum”

f} wykaz nauczvcieli w podziale na stopnie awansu zawodowego,
przystepujacych  do  postgpowan  kwalifikacyjnych lub  egzaminacyjnych
w roku szkolnym, ktorego dotyezy dany arkusz organizacyjny oraz terminy
zlozenia przez nauczycieli wnoskow o podjecie tych postepowan,

g) imienny wvykaz nauczycieli zatrudnionvch na podstawie mianowania dla
ktorych przewiduje sig ograniczenie wymiaru zatrudnienia w roku szkolnym
2006/2007 wraz z informacja o nauczanych przedmiotach, kwalifikacjach,
wyksztalceniu, poziomie awansu ( = ewentualnymi wnioskami do uzupelnienia
etafi w innej szkole),

h) imienny wykaz pracownikow pedagogicznych przewadzianvech do zwolnienia
z art. 20 KN wraz z informacjami o nauczanych przedmiotach, kwalifikacjach,
wyksztalceniu, poziomie awansu,

1} imienny wykaz pracownikow pedagogicznych, ktorzy zadeklarowali odejscie
na emerylure nie pozniej niz 31 08 2006 r wraz z informacjami o nauczanych
przedmiotach, kwalifikacjach, wyksztalceniu, poziomie awansu,
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Elektroniczng wersj¢ arkusza organizacyjnego w postaci pliku nalezy zapisaé na
osobnym nosmku elektronicznym (pivta)opatrzonej nalepka z nazwa pliku i picczatka
szkoly,

Nazwa pliku winna zwierac: skrot nazwy szkoly (ustalony w zasadach przygotowania
arkuszy organizacyjnych na rok szkolny 2005/2006 oznaczenie, 7e jest to arkusz jego
kolejny numer. dat¢ opracowania— od kiedy obowiazuje Poszczegolne clementy
nazwy pliku nalezy oddzielac od siebie znakami ,,

Np. arkusz organizacyjny Szkoly Podstawowe] w Bystrej na rok szkolny 2006/2007
SPB(6-07A 12 maja az+.

W przypadku pozniejszych aneksow nalezy stosowa¢ ponadto takze zapis cyfrowy,
oznaczajacy kolejne jego numery, np. S P1 000 an | 4

Prey sporzgdzaniu  elektroniczne] wersji arkusza organizacyjuego, w czesci
dotyczigeej wymiarn zatrudnienia oraz wynagrodzenin nauczycieli i pracownikow
administracji i obslugi nalezy zwraca¢ uwage na prawidlowe i rzeielne
wprowadzanie danych, gdyi  beda one podstawg do  okredlenia  planow
finansowych.

Ancks nr 1 obowigzujacy od | wrzesnia 2000, uwzeledniajgey wszelkie zmiany
w planowanej organizacji szkoly oraz aktualng liczbe uczniow, nalezy aloayé
w Lrzedzie Gminy Wilkowice do 30 sierpnia 2006r.- w wersji papierowej w 3 egz.
oraz w wersji elektronicznej.

W przypadku kolejnych zmian w trakeie roku szkolnego nalezy przedlosyé w 3 cpz.
ancksu w wersji papierowej oraz dolaczyé dyskietke w wersji elektronicznej oraz 2
egzemplarze  innych  dokumentow  bedacych podstawa  zaistniatych  zmian  (np.
orzeczen o potrzebie ksztaleenia specjalnego lub nauczania indywidualnego).

Wszelkie zmiany w organizacii pracy szkoly, powstale w trakeie roku szkolnego,
nalezy zglaszac do akeeptacji niezwlocznie ( przedlozenie aneksow) na co najmnie) 3
dni przed datg obowigzywania wprowadzanych zmian.

Niedopuszczalne jest wprowadzanie zmian w organizacji pracy szkoly bez
wezeSniejszego  zatwierdzenia  ich  aneksem  przez  organ  prowadzacy
i zaopiniowanie przez organ nadzoru pedagogicznego,



