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ZARZADZENIE NR 63/20086
WOJTA GMINY WILKOWICE Z DNIA 30 SIERPNIA 2006 ROKU
W sprawie:
opracowania materiatdw planistycznych do projektu budzetu Gminy,
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Na podstawie art. 52 ust 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 rlb‘licﬁo samorzadzie
gminnym ( tj Dz.U.Nr 142 poz 1591 z pézniejszymi zmianami ) oraz art-178-1-186 " tstawy ==
z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz U.Nr 249 poz.2104 ) jak réwniez
Uchwaty Nr LI/392/2006 Rady Gminy Wilkowice z dnia 30 sierpnia 2006 roku w sprawie
procedury uchwalania budzetu gminy oraz rodzaju | szczegdtowosci materialdw
informacyjnych towarzyszacych projektowi uchwalania budzetu Gminy Wilkowice

Zarzadzam co nastepuje

§1

Zobowiazuje Kierownikéw  jednostek organizacyjnych, Kierownika Referatu Stuzb
Technicznych, Przewodniczgcych Rad Soleckich, Przewodniczacego Komisji ds.
Rozwigzywania Problemow Alkoholowych, pracownikéw | przedstawicieli  instytucii
pozarzgdowych, instytucji pozytku publicznego, fundacji, stowarzyszen , do opracowania
matenalow planistycznych niezbednych do opracowania projektu budzetu.

§2

Plan nalezy opracowac w nastepujgcym ukladzie
Wydatki biezace
Whydatki majatkowe

Plan realizacji wydatkow biezacych powinien okreslac:
1. Wynagrodzenia + pochodne od wynagrodzen.

a) przy planowaniu powinno brac sig pod uwage przewidywany stan zatrudnienia
na koniec roku budzetowsgo | poziom wynagrodzen obowigzujgcy w o roku
budzetowym oraz zmiany w wynagredzeniach w reku planowym, spowodowane min;
- Zmiang stazu pracy,
- wyptfata nagrod jubileuszowych,
- wyplatg odpraw emerytalnych | rentowych,
- planowanym, dodatkowym zatrudnieniem | z uzasadnieniem Kkoniecznosc
zatrudnienia ( stanowisko, zakres prac, propozycja wynagrodzenia )
- w przypadku nauczycieli dodatkowo inne wyplaty, wynikajgce z ustawy Karta
Mauczyciela, a zaliczane do oscbowego funduszu plac,
b) kwote dodatkowego wynagrodzenia recznego,
¢) skiadki ZUS i na Fundusz Fracy, w tym rowniez skiadki od umow zlecenia.
d) wyptatg wynagrodzen za swiadczong prace w ramach umow zlecenia lub
o dziefo,

2. Pozostate wydatki biezace
powinny obejmowacé planowane do poniesienia wydatki zwiazane z:

a) wyptata naleznych pracownikom swiadczen wynikajacych z przepisow BHP
i z przepisow ustawy Karta Nauczyciela,

b} sfinansowaniem zakupow materialow | wyposazenia w ilosciach niezbednych
dla zapewnienia prawidlowego funkcjonowania, a wiec artykuly biurowe,



srodki czystosci, sprzetu, wyposazenia, artykutow niezbednych do
przeprowadzenia remontdw we wlasnym zakresie itp.,

¢} zakupem pomocy dydaktycznych i naukowych,

d) ponoszeniem kosztow zakupu energii elekiryczne), wody i Sciekdw oraz gazu
uwzgledniajgc stopien zuzycia w roku 2006 oraz wykonane remonty | naprawy
majace na celu ograniczenie poboru energii, gazu, wody | Sciekow,

e) planowanie do przeprowadzenia remonty, naprawy, konserwacje sprzetu
i przewidywane koszty ich wykonania,

f) wydatki zwigzane z zakupem ustug pozostatych, a wiec
ustugi pralnicze, kominiarskie, pocztowe, telefoniczne, szkoleniowe, radiofoniczne,
transportowe, wywoz smieci, optaty za wynajem sal, ushugi reklamowe, |ekarskie,
optaty bankowe i inne,

g} koszly podrézy stuzbowych krajowych — pozycja ta powinna uwzgledniad
delegacje pracownikow | ryczalty za uzywanie samochodéw prywatnych
do celow sluzbowych,

h} rozne oplaty | skladki, a wiec. oplaty za ubezpieczenia samochodow i innych
pojazdow stuzbowych, rézne ubezpieczenia rzeczowe, sktadki na rzecz stowarzyszen
krajowych | inne,

i) odpisy na zakfadowy fundusz swiadczen socjalnych przyjmujgc za podstawe liczenia
prognozowana podstawe, kwote w wysokosci 750 zt. oraz przepisy
ustawy Karta Nauczyciela,

i1 naliczenie skiadek na PFRON,

k) przypadajgce na wyplaty kwoty réznego rodzaju Swiadczen z pomocy spoteczng),

I} inne wynikajgce ze statutowe| dziatalnosci,

2. Realizacja zadan w ramach zadan udzielonych z budzetu gminy

Fodmioty nie zaliczone do sektora finanséw publicznych, instytucje pozytku publicznege,
deklarujace che¢ wykonywania zadan wiasnych gminy w ramach dotacji z budzetu gminy,
powinny ziozyc w terminie okreslonym w § 7 propozycje zadania, dziedzine w ktérej bedzie
realizowane wraz z wslepna kalkulacjg kosztow

3. Plan realizacji wydatkow majatkowych powinien okreslac:

a) wydatki na zakupy inwestycyjne ( gotowe érodki trwale o wartoscl jednostkowej
powyze] 3.500,00 zt.)
b} wydatki na roboty inwestycyjne z uzasadnieniem koniecznosei ich poniesienia.

§3

Przewodniczacy Rad Soleckich opracowuja | przedkladaja plan, przyjmujac wstepnie,
podane przez Skarbnika Gminy, kwoty w zakresie pobranych w roku budzetowym kwoty
dochodow podatkowych z poszczegodlnych solectw.  Opracowanie powinno zawierad
planowane do wykonania w poszczegolnych solectwach prace | zwigzane z nimi nakiady
finansowe.

Wymagane jest uwzglednienie prac wykonywanych w ramach wydatkow bieZzgcych
I inwestycyjnych.

§4

Przewodniczacy Komisji ds. Rozwigzywania Problemdw Alkoholowych opracuje
1 przedtozy plan finansowy |, ktdry powinien obejmowacd:

b




1. wydatki biezgce

a) wynagrodzenia czionkéw komisji, psychoterapeutdw, oséb prowadzacych Swietlice
terapeutyczne, cbozy, kolonie, wycieczki i inne wynagrodzenia wynikajace z uméw
zlecenia i 0 dzielo,

b) wydatki na ZUS | Fundusz Pracy,

c) zakup materiatéw | wyposazenia zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci
(wyposazenie  Swietlic | innych  pomieszczen — stuzacych  dziatalnosci
przeciwalkoholowe], artykuly biurowe, $Srodki  czystoscl, nagrody, artykuly
zywnosciowe | inne niezbedne w celu przygotowania | przeprowadzenia imprez
o charakierze antyalkoholowym),

d) zakup ustlug zwigzanych z przeprowadzeniem remontow pomieszczen zwigzanych
Z prowadzeniem dziatalnosci przeciwalkoholowej, znajdujacego sie sprzetu,

e) zakup ustug pozostatych, a wiec ustugi najmu obiektow, pomieszczen, organizacje
imprez, obozow , kolonii, zapewnienie udzielania profilaktyki osobom uzaleznionym
przez firmy | instytucje, ktorych zadaniem jest zapobieganie alkoholizmowi,

f) koszty ubezpieczenia organizowanych imprez, obozéw, kolonii i innych ubezpieczen
rzeczowych,

g) Inne , niezbedne do poniesienia w celu realizacji zadan

2. Wydatki o charakterze majatkowym

3. Plan moze zawierac rowniez planowane do udzielenia dotagje na zadania zlecone
do realizacji innym podmiotom nie zaliczanym do sektora finansow publicznych
i nie dziatajgcych w celu osiagniecia zysku.

§5

1. Kierownicy Jednostek prowadzgcy gospodarke finansowa pozabudzetowa - konto
dochodow wiasnych jednostki - opracowuja plan finansowy uwzgledniajacy 2rodia
przychodow i rodzaj wydatkow nimi sfinansowanych

2. Skarbnik Gminy przedkfada Woéjtowi Gminy plan rzeczowo — finansowy dila zadan
realizowanych ze $rodkéw Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska | Gospodarki Wodne;.

§6

1. Ustala sie dzieri 10 pazdziernika jake ostateczny termin skiadania wnioskéw do projektu
budzetu Gminy
2. Dane powinny by¢ wyrazone w peinych ziotych

§7

Otrzymane z Ministerstwa Finanséw dane dotyczace przyjetych wskaznikaw
przy opracowywaniu budzetu Panstwa moga miec wplyw na dokonanie korekt
w przedtozonych projektach planow budzetowych.

§8

1. Na podstawie otrzymanych materiatow planistycznych, wykazu zadan inwestycyjnych
i remontowych, wnioskow o dofinansowanie a takze skalkulowanych dochoddw, informacji
o przyznanych dotacjach | subwencjach, Skarbnik opracuje zbiorcze zestawienie dochoddw
i wydatkow, przychodow i rozchodow budzetu gminy, ktdre zobowigzany jest przedstawic
Wéjtowi Gminy do dnia 20 pazdziernika,

2. Na podstawie materialow opracowanych przez Skarbnika , Wojt Gminy opracowuje budzet
gminy, decydujac o jego ostateczne] wielkosci i strukturze




3, Po uzyskaniu ostatecznej oceny Skarbnik Gminy przygotowuje projekt budzetu oraz
projekt uchwaty budzetowe) | przedkiada go w terminie do 10 listopada celem zatwierdzenia.

§9

Informacja o stanie mienia komunainego powinna zostaé opracowana do dnia 10 listopada.
Jej zakres | sposob sporzadzenia ckresla art. 180 pkt 1-5 ustawy z dnia 30 czerwca 2005
roku o finansach publicznych ( Dz.U. Nr 249 poz. 2104 ) | zawiera¢ dane wynikajace
Z ewidencji inwentarzowe] | ksiggowej.

§10
FPrognoze fgczne] kwoty diugu na koniec roku budZetowego | lata nastepne nalezy
opracowa¢ do 10 listopada. Dane powinny wynika¢ z zaciagnietych | planowanych do

zaciggniecia zobowliazan

§11

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie

1. Kierownikom jednostek erganizacyjnych

2. Kierownikowi Referatu Stuzb Technicznych

3. Pracownikom zatrudnionym na samodzielnych stanowiskach pracy
w Urzedzie Gminy w Wilkowicach

4, Skarbnikowi Gminy

5 Przewodniczacym Rad Soleckich

6. Przewodniczacemu Komisji ds. Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych

7. Wojtowi Gminy Wilkowice

§12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia | zostaje podane do publicznej wiadomosci
poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy Wilkowice, oraz poprzez
zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publiczne] Gminy Wilkowice,




