WOJT GM
WILKOW
Zarzgdzenie nr 14 / 2008

Wiajta Gminy Wilkowice
¢ dnia 12.03.2008 r,

w sprawic wprowadzenia Regulaminu postgpowania w sprawach o udzielanie zamdwien
publicznych w Urzedzie Gminy w Wilkowicach.

Na podstawie ustawy z dnia 8§ marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U, 2 2001t
Nr 142, poz. 1591 ze zmianami), arl. 35 oraz art. 47 ustawy z dnia 30 czerwea 2005 roku
o finansach publicznych { Dz U, Nr 249 poz. 2104 ze zmianami), oraz ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicenyeh { Dz UL 2 20071, Nr 223, poz. 1655)

Woit Gminy Wilkowice
zarzadza

co naslgpuje:

§1
Wooeelu stosowania  opdlnyeh  warunkdw  zamowien publicznyeh w Urzedzie Gminy
w Wilkowicach wprowadza si¢ Regulamin postepowania w sprawach o udziclanie zamdwien
publicznych, stanowigey zalgeznik do niniejszego zarzgdzenia,
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Tracg moe nastgpujace zarzadzenia:

1. Zarzadzenie nr 1a/2005 Wojta Gminy Wilkowice 2 dnia 03.01.2005r.w sprawie organizacji
trybu pracy oraz zakresu obowigzkéw czlonkow Komisji przetargowych.

2. Zarzgdzenie nr 72006 Waéjta Gminy Wilkowice z dnia 24.02.2006r. w sprawie
wprowadzenia  uzupelnien  w dokumentacji  do  prevjetveh  zasad  rachunkowosei
obowigzujacych w Urzedzie Gminy w Wilkowicach.
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Zobowigzuje sig pracownikéw Urzedu Gminy w Wilkowicach do przestrzepania zasad
zawartych w Regulaminie postepowania w sprawach o udzielanie zamdwien publicznych.
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Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza sig: Sekretarzowi Gminy
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Zarzgdzenie wechodzi w zveie z dniem podpisania.
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wilnernk dn
Zaraydrenin ne MG
Wirgta Ciminy Wilkowice
dodnia 1203004

Regulamin
post¢powania w sprawach o udzielanie zamowien publicznych

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§1
Regulamin  postgpowania w sprawach o udzielanie zamdwien publicznyeh okredla
puste] ; e
wewnetrzne procedury Urzedu Gminy w Wilkowicach zwiazane 2 udziclaniem zaméwien
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 29 styczna 2004, Prawo zamowien publicznych,

Preepisy niniejszego regulaminu maja zastosowanie do udziclania proez Urzgd Gminy
w Wilkowicach zamdwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane, finansowanych ze
srodkow  publicznyeh lub przy  ich wspoludziale, w tym  rowniez ze  drodkiow
pochodzgeyeh v budzetn Unii Europejskie),

Hekroé w dokumencic jest mowa o

3.1, Regulaminie nalezy przez 1o rozumie¢ niniejszy . Regulamin postepowania
w sprawach o udzielanie zamowien publicznyeh”,

3.2, Ustawie — nalezy przez 10 rozumieé ustawe z dnia 29 stycznia 2004r, Prawo

zaméwien publicznych (Dz. U, 2 2007r. nr 223 poz. 1655),

3.3 Urzgdzie — nalezy przez to rozumieé Urzad Gminy w Wilkowicach |, bedaey urzedem
w rozumieniu art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym,

3.4, Kierowniku Zamawiajacego —nalezy przez 1o rozumieé Wojta Gminy Wilkowice,

3.5. Kwocie progowej — nalezy przez 1o rozumied kwote 14 000 curo. powyze] kiorej
stosuje sig¢ preepisy Ustawy z dnia 29 styeznia 2004r, Prawo zamowien publicznyveh (Dz,
U, 2 2007r, nr 223 poz. 1635),

3.6. Srodkach publicznych — nalezy przez to rozumieé srodki publiczne w rozumieniu
ustawy ¢ dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005r. Nr 249 poz.
2104 ze ymianami),
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Za organizacj¢ systemu zamowien publicznych w Urzedzie Gminy w Wilkowicach
odpowiada Wajt Gminy Wilkowice jako Kierownik Zamawiajacego w rozumieniu
LUstawy.

Kierownik Zamawiajacego posiada wylacznosc do jednoosobowego:

2.1, zatwierdzania wniosku o udrielenie zamowienia publicznego , w tym do
zalwierdzania trybu udzielenia zamowienia oraz istotnveh warunkdw zamowienia,

2.2 . powolywamia i odwolywania czlonkow komisji preetargowe], bieglych,
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2.3. wykluczenia wykonawey.

2.4. odrzucenia oferty,

2.5. podjecia ostatecznej decyzji o wyborze oferty najkorzystnigjszej — wykonawey,

2.6, podpisywania umowy z wykonawca,

2.7, uniewaznienia postgpowania,

2.8. dopuszezania mozliwos¢ zamieszezania ogloszen w sprawie postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego w prasie lokalnej i regionalne;.

W crasie nieobecnosei Kierownika Zamawiajgeego czynnoscel, o ktoryeh mowa w usl
2 wykonuje jego zastgpea,
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I Prowadzenie  rejestru,  preygotowywanie  dokumentacji,  sporzgdzanic  sprawozdan,
przechowywanic  dokumentacji  #  przeprowadzonych  postgpowan  dot.  zamdwien
publicznych udziclanych w Urzedzie Gminy w Wilkowicach prowadzi Biuro zamdwien
publicznych i pozyskiwania funduszy strukturalnych.

2. Przed udzieleniem zamowienia publicznego osoby merytoryezne:

2.1, dokonuja analizy rynku w celu oszacowania wartosei przedmiotu zamdwicenia Jub
wybrania wykonawey oferujgcego najkorzystniejszg ceng za odpowicdnia jakodgé
przedmiotu zamowienia,

2.2, sporzadzajy wniosck o udziclenie zamowienia, ktorego wzor stanowi zatyeznik do
niniejszepo regulaminu,

2.3, preedkladayg kompletny wniosek o udzielenie zamoOwienia  podpisany przez osobg
sporzadzajaca wniosck do Biura, o ktorym mowa w oust. 1, celem okreslenin
procedury udzielenia zamdwienia publicznego,

24, przedkladajy wniosek do Skarbnika Gminy, ktory potwierdza  zabezpieczenie
srodkiow  finansowych na jego realizacje oraz do Kierownika Zamawiajacepo, celem
Jego  zatwierdzenia. Udzielenie zamowienia nastgpuje w granicach wydatkdw
przewidzianych w uchwale budzetowej.

3. Wniosek, o kidrvm mowa w ust, 2 pkt 2.2, zawiera;

3.1 szezegolowy opis przedmiotu zamowienia,

3.2 termin wykonania (realizacji) przedmiotu zamowienia .

3.3, szacunkows wartosé ( nefio 1 brutto) preedmiotu zamowienia,

3.4, wskazanic innych niz cena kryteridw wyboru oferty najkorzystnicjszej, jezeli

zachodzi koniecznodé ich zastosowania,

3.5. zdefiniowanie szezegdtowveh warunkow udziatu wykonawedw w postepowaniu,

3.6.zdelimiowanie waznych z punkiu widzenia realizacji preedmiotu zamowienia
postanowien umownych.

4. Pracownik merytoryezny ponosi odpowiedzialnosé za realizacjg przedmiotu zamdwienia
w zakresie rzeczowym i finansowym.

5. Pracownik merviorvezny przedkiada do Biura, o ktorym mowa w ust. 1 opisana pod
wrzgledem  merytoryeznym  fakturg  bad#  rachunek  za  wyvkonanie  zamowienia
publicznego, celem opiccz¢towania pod wegledem stosowania lub nie stosowania ustawy,
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Rozdzial 11

Postgpowania o udzielenie zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgeej kwoty

progowej ( do 14 000 euro)

§ 4
Wylaczenie stosowania przepisow ustawy do zamowien publicenych udziclanych na
podstawie art. 4 pkt 8 ustawy nie zwalnia pracownikéw Urzedu Gminy w Wilkowicach
z obowigzku przestrzegana zasad okreslonveh w ustawie z dnia 30 czerwea 20051
o [inansach publicznych, a w szezegdinodei zapisanych w art, 35 ust, 3 i 4.
Udzielenie zamowienia publicznego osoby merytoryczne potwierdzaja w  formie
pisemnej.  w szezegolnogel w postaci umowy lub zlecenia i przedkladajg do Biura
samowien  publicznyeh 1 pozyskiwania  funduszy  strukturalnyeh,  celem
raewidencjonowania.
Jezeli wartog¢ zamowienia nie przekracza kwoty 2,000 zh netto nie jesl wymagane
sporzadzenic umowy w formie pisemnej oraz wniosku o udziclenie zamowienia
publicznego o wartosci ponize] kwoty 14.000 curo.

Rozdzial 111
Postepowania o udziclenie zamowien publicenyeh o wartosei rdwnej lub
preekraczajacej kwote progowa ( od 14 000 curo)

§5
Wseystkie postepowania o udzielenie zamdwien publicznyeh o wartosci rownej Tub
przekraczajace] kwote progows, o ktore) mowa w § 1 ust 3 pkt 3.5 prowadzone sa wedlug
przepisow ustawy, aktow wykonawezyeh do niej oraz ustalen niniejszego regulaminu,

Postepowania, o ktoryeh mowa w ust. 1 sa przeprowadzane przez Biuro zamawien
publicenych 1 pozyskiwania  funduszy  strukturaloyeh.  Wszezecie  postepowania
rozpoczyna sie od przediozenia przez osobe merytoryvezna wniosku, o ktorym mowa w § 2
ust, 2 ppkt 2.2.

Jezell wartoéé preedmiotu zamowienia przekracza kwote okreslong w  przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. § Kierownik Zamawiajacego powoluje odrgbnym
Zarzadzeniem. . Komisje przetargowa”™ w o celu preygotowania i przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego zgodnie z art. 19 — 21 ustawy.

Dokumentowanic udzielania zamoéwien publicznych, o ktoryeh mowa w ust. 11 usl. 3
odbywa si¢ na obowigzujgeveh wzorach drukéw  okreslonyeh  w preepisach
wykonawezych do ustawy oraz wzorze wniosku, stanowiacego zalacznik do niniejszego
regulaminu.
Rozdzial IV
Postanowienia Koncowe
§ 6
Wsrelkich informaeji 1 wyjasnien zwigzanyeh z postanowieniami niniejszego regulaminu
udziela Biuro zamdwien publicznyveh i pozyskiwania funduszy strukturalnyeh.
Zmiany do poszezegdinyeh postanowien oraz zakresu niniejszego Regulaminu moga byé
dokonywane w drodze odrebnych zarzadzen Kierownika Zamawiajacego.

zatacznik do regulaminu:

Wniosek o udzielenie zamowienia publicenego.




WNIOSEK
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO O WARTOSCI:
DO 14000 EURO
POWYZEJ 14 000 EURO * / ni¢potrzebne skreslic/

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA filoéé [jednostka miary|, jakodé, parametry,
micjsce realizacji, koszty eksploatacyjne, serwis itp./

2. WARTOSC ZAMOWIENIA

B o nesnann Bl meton oG 2l podatek VAT i, 7k
thurs curo: | euro = 3, 877121)

(wartosé zamowienia NETTO) X (3.8771 z8) = { warlosc zamowienia w euro).
3. UZASADNIENIE CELOWOSCI ZAPOTRZEBOWANIA

...............................................................................................................

4. INNE / termin realizacji , postanowienia umowne, kryteria wyboru oferty,
szczegolowe warunki udzialu wykonawedw w postepowaniu, itp./



Spesilpes canby merylosveen ey

Zamowienie publiczne zostanie udzielone na podstawic ....o.ooeeee e e iiieessesnnnn

wirybie o zgodnie z ustawy Prawo zamowien publicznych.

spodprs pracownika Biun samdwicn puhlicanyech /

Wydatek zg0dny z planiem fINANSOWYIT  .oiviiviimsssisvivinivnisissiisiioioss TR

Klasyfikacja budzetowa: Dz ............, Rozdz. .ooovvinnninn § .o, e S

Stwierdzam zabezpieczenie srodkow
w planie wydatkdw z budzetu
Gminy Wilkowice Zatwierdzam
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